Jean DUPOND

10 rue du petit bois

21 000 DIJON

Tél : 01 02 03 04 05

Mail : jeandupond@mail.com

Nom de I'entreprise
Adresse de l'entreprise
Code postal et ville

A DIJON, le 25 mai 2021

Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : lettre de démission

Madame, Monsieur,

Par la présente, je souhaite vous informer de ma décision de démissionner de mon poste de (intitulé

du poste) que j'occupe depuis le JJ/MM/AAAA.

Je respecteraile préavis de départ d'une durée de X mois, soit jusqu'au JJ/JJ/AAAA, comme le précise

mon contrat de travail.

A la fin de mon contrat, je vous demanderai de bien vouloir me faire parvenir un recu pour solde de

tout compte, un certificat de travail, ainsi qu'une attestation P6le Emploi.

Je reste a votre disposition pour tout complément d'information et je vous adresse mes salutations

distinguées.

Jean DUPOND



